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Ingresar al siguiente link a través del 
navegador:

•www.ceibal.edu.uy
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Hacer click en 
“Mi espacio”



Se abrirá la siguiente pantalla: 
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Para los docentes que no se encuentren registrados deben 
hacerlo dando click en el recuadro “Registrarse”

Laura Plateiro. Asistente Multifunción en Informática-
laura.plateiro@gmail.com



Ingresar el documento de Identidad

• Luego de registrarse, se deberá ingresar con el número de cédula 
tanto para Usuario como para Contraseña. 

• La contraseña deberá ser cambiada por una de su preferencia.
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Para los profesores que ya se encuentren registrados al iniciar sesión se les 
desplegará la siguiente pantalla: 
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Deberán clickear sobre esta 
opción “Administración de 
usuarios”



Se desplegará la siguiente pantalla:

• Haciendo click en la opción “Ver mis clases” el docente tendrá 
acceso a todos los grupos que le corresponden. 

• En caso de que aún no figuren todos los grupos, se debe ingresarlos 
de forma manual.
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En el caso de tener los grupos cargados aparecerá :
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En caso de no tener todos los grupos y tener que agregarlos de 
forma manual se deberá dar click en: Agregar mi clase
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Se desplegará la siguiente pantalla:
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Por ejemplo:
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Se deberán completar todos los campos requeridos y luego guardar. 
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Luego de crear todas las clases se debe empezar a agregar a los alumnos
correspondientes a cada una (en caso de que ya no estén registrados)
de la siguiente forma:

Click en: Opciones

Luego clickear en: Alumnos
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Se desplegará la siguiente pantalla.
Luego se procederá a agregar a cada alumno del grupo dando click en la opción 
“Agregar Alumno”

Se ingresará a cada estudiante con la Cédula de 
Identidad, la cual se extrae de la Libreta Digital de cada 
docente. 
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Ante cualquier consulta o
inconveniente deben llamar al
0800- 2342 interno 3 de Plan Ceibal.
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